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Plateforme ZOOM
Guide de prise en mains / Formations
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Prérequis

- Avoir un ordinateur performant
- Avoir une bonne connexion internet
- Avoir un environnement tranquille, ou un casque audio

- Il est préférable de se connecter 10 minutes avant le début de la formation, afin d’avoir le
temps d’effectuer tranquillement toutes les vérifications nécessaires

Pour une premiére prise en main du logiciel Zoom, nous vous invitons a visionner
la vidéo de présentation suivante :

https://www.youtube.com/watch?v=RgZPZ qCvZki#action=share
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https://www.youtube.com/watch?v=RgZPZ_qCvZk&action=share

1. Rendez-vous sur la plateforme Zoom

° Video Conferencing, Web Confer X +

& - C & zoomus

21 Applications

DEMANDER UNE DEMO 1.888.799.9666 RESSOURCES ~ ASSISTANCE

Z oo l . SOLUTIONS ~ SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION v  SE CONNECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT

Zoom : leader du Magic Quadrant
2019 de Gartner, consacré aux
solutions de réunion

Saisissez votre email professionnel Inscrivez-vous gratuitement

Consultez notre Politique sur les données confidentielles.
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https://zoom.us/

Indiquez U’ID de réunion qui vous a été
communiqué par mail, puis cliquez sur
« Rejoindre »

DEMANDER UNE DEMO 3

SE JOINDRE A UNE REUNION ANIMER UNE REUNION - SE CONNECTER

Rejoindre une réunion

ID de réunion ou nom du lien person

Rejoindre une réunion & partir d’

en ligne
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Une page web s’ouvre : cliquer sur
« Télécharger » le logiciel Zoom s’il
n’est pas déja installé sur votre
poste de travail
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Cohon don dtem ouvert svec une application

iialogue du systéme,

Veuillez cliquer sur O
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Si le logiciel ne se télécharge pas
automatiquement, cliquer sur

« Telécharger et exécuter Zoom »

Puis cliquer sur le logiciel
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3. Une fenétre s’ouvre et permet d’entrer son nom

T - (afin de favoriser les échanges lors de la
[ webconférence, il est recommandé d’inscrire son
e vrai nom, et non un pseudo)
zoom
4. Choisissez de rejoindre la réunion par l'audio o r—
de I'ordinateur (vous pouvez vérifier au
préalable le bon fonctionnement de vos haut-
parleurs et de la vidéo en cliquant sur « Tester
les haut-parleurs et le micro ») ) s s e et i s e e

Sl le navigateur ne réagit pas, téléchargez et exécutez Zoom
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Cliquer ici pour activer ou désactiver le micro Affiche la liste des participants connectes

Pour quitter la réunion

» @® o

Converser nregistrer  Réactions

e

Permet d’écrire a ’animateur
Cliquez ici pour activer : - i
ou %ésactivzr la caméra Permet de partager son écran et/ou de discuter en direct
(ne pas utiliser si vous avec les participants

n’intervenez pas)



Comversation de greupe Zoom

Pour envoyer un message, taper S e

Animateur

votre texte dans la zone prévue i
a cet effet et appuyer sur entrée

N de participant :

Partager F dcxam

—

Vous pouvez choisir d’envoyer votre message a tous les
participants ou bien sélectionner seulement une
personne en particulier dans la liste des participants
(conversation privée) . ~wze, 2 B
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Envoyera: Toutle monde v (3 Fichier

Saisir le mi 332
+ Tout le monde (dans la réunion)




TRES BONNE FORMATION A TOUTES ET A TOUS !




